
แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทการบริหารจัดการกิจกรรม 7 ส.

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. การ

ดําเนินงาน

กิจกรรม 7 ส.

1.1 มีนโยบายเก่ียวกับกิจกรรม 7 ส.

1.2 มีแผนการดําเนินกิจกรรม 7 ส. ประจําปี

1.3 คณะกรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าท่ี ทุกระดับมีความ

มุ่งมั่น ให้ความสําคัญและให้ความร่วมมือเป็นอย่างดี

1.4 มีการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการดําเนินงานครบถ้วน

1.5 ให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่สหกรณ์

1.6 ดําเนินงานตามแผนการดําเนินงานกิจกรรม 7 ส. ครบทุก

กิจกรรม และตรงตามช่วงเวลาที่กําหนดไว้

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. การ

ประชาสัมพันธ์

2.1 มีบอร์ดประชาสัมพันธ์กิจกรรม 7ส และทางเว็บไซต์ของ

หน่วยงาน

2.2 มีเอกสารหลักฐานการดําเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น

ภาพถ่ายก่อน-หลัง

2.3 มีกิจกรรมส่งเสริมการดําเนินงานกิจกรรม 7ส เช่น Big

Cleaning Day

2.4 มีคู่มือมาตรฐาน 7ส

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

3. การตรวจ

ประเมิน

กิจกรรม 7 ส.

3.1 ผู้บริหารสนับสนุนให้มีการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส

ครบทุกพื้นที่

3.2 มีการแจ้งกําหนดการตรวจประเมินกิจกรรม 7ส ให้

บุคลากรทุกคนทราบ

3.3 มีการนําข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบประเมินฯ คร้ังที่

ผ่านมา ไปปรับปรุงการดําเนินงานให้ดียิ่งขึ้น

3.4 มีการสร้างแรงจูงใจให้บุคลากรดําเนินงานกิจกรรม 7 ส

เช่น การให้รางวัล การชมเชยในที่ประชุม การยกย่องให้เป็น

ตัวอย่าง เป็นต้น

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

4. เจ้าหน้าที่ 4.1 คณะกรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าทีให้ความร่วมมือ

ในการดําเนินงานกิจกรรม 7 ส.

4.2 คณะกรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าท่ีดําเนินงาน

กิจกรรม 7 ส. อย่างจริงจังครบทุกคน

4.3 คณะกรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าท่ีให้ความสําคัญกับ

กิจกรรม 7ส.

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

คะแนนรวม
ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทห้องเก็บอุปกรณ์และเคร่ืองมือ (Audio Room)

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. การ

ดําเนินงาน

กิจกรรม 7 ส.

1.1 ป้ายบอกหมายเลขห้องหรือชื่อห้อง และชื่อผู้รับผิดชอบ

1.2 กําหนดพื้นที่และจัดทําผังแสดงตําแหน่งอุปกรณ์/

ครุภัณฑ์ ที่อยู่ภายในห้อง

1.3 จัดวางอุปกรณ์/ครุภัณฑ์ ที่สอดคล้องกับผังแสดง

ตําแหน่งในข้อ 1.2

1.4 กําหนดระเบียบ/ข้อปฏิบัติการใช้ห้อง/การใช้พื้นที่

1.5 ติดป้าย ผัง ภาพ หรือเอกสารต่างๆ ให้เป็นระเบียบ

เรียบร้อยและอยู่ในบริเวณท่ีมองเห็นได้ชัดเจน

1.6 สะอาด เป็นระเบียบ

1.7 สภาพแวดล้อมเหมาะกับการใช้งาน

1.8 ระบบไฟฟ้ามีความปลอดภัย และแสงสว่างเพียงพอ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. ประสิทธิภาพ

คุณภาพและ

ความปลอดภัย

ของวัสด/ุ

อุปกรณ์/

เครื่องมือ

2.1 สะอาด ปราศจากฝุ่นละออง

2.2 วัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือ อยู่ในสภาพดีไม่ชํารุดจนเป็น

อันตรายต่อการใช้งาน

2.3 แยกประเภทวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือ และจัดเก็บตาม

มาตรฐานการจัดเก็บวัสดุ/อุปกรณ/์เครื่องมือแต่ละชนิด

2.4 บอกวิธีการใช้งานวัสด/ุอุปกรณ์/เครื่องมือที่มีลักษณะ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

พิเศษโดยคํานึงถึงสภาพการใช้งานและความปลอดภัยเป็น

สําคัญ

2.5 กําหนดตําแหน่งวางวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือที่ชัดเจน

และเหมาะสมกับสภาพการใช้งานของวัสดุ/อุปกรณ์/

เครื่องมือ/แต่ละประเภท

2.6 จัดเก็บวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมืออย่างเป็นระบบโดยไม่

เสื่อมคุณภาพ

2.7 แผนการบํารุงรักษาที่เป็นปัจจุบัน

2.8 บันทึกการใช้งานและการบํารุงรักษาท่ีเป็นปัจจุบัน

2.9 ปิดป้ายแจ้งสถานะวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือที่ชํารุด

เสียหาย

2.10 มีหลักฐานแจ้งผู้รับผิดชอบเพื่อดําเนินการซ่อมแซม/

แก้ไข

2.11 มีระบบดัชนีเพื่อบ่งช้ีรายการวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือ

2.12 บันทึกการเบิก-จ่ายวัสดุฝึก/อุปกรณ์/เครื่องมือ ที่เป็น

ปัจจุบัน

2.13 จัดลําดับ ก่อน-หลัง การใช้วัสดุฝึก/อุปกรณ์/เครื่องมือ

2.14 ระบบการยืม-คืนอุปกรณ์ เครื่องมือ และบันทึกประวัติ

การยืม-คืน

2.15 กําหนดผู้รับผิดชอบประจําวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือ

คะแนนรวม
ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทห้องสํานักงาน

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. สภาพทั่วไป 1.1 มีป้ายบอกหมายเลขห้องและช่ือห้อง

1.2 ป้ายแนะนําขั้นตอนการให้บริการ

1.3 มีชื่อและภาพคณะกรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าท่ี

ในห้อง

1.4 ติดป้าย ผัง ภาพ หรือเอกสารต่างๆ ให้เป็นระเบียบ

เรียบร้อย

1.5 สะอาด

1.6 สภาพแวดล้อมและพ้ืนที่เหมาะสมกับการปฏิบัติงาน

1.7 สวิสต์และปลั๊กเสียบไฟฟ้าอยู่ในสภาพที่มีความ

ปลอดภัย

1.8 มีปริมาณของแสงสว่างที่เพียงพอ

1.9 พื้นท่ีวางอุปกรณ์และวัสดุส่วนกลางเหมาะสมและเป็น

ระเบียบ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. โต๊ะและ

เก้าอ้ีทํางาน

2.1 อยู่ในสภาพดีพร้อมใช้งาน

2.2 ป้ายช่ือ นามสกุล บุคลากรมองเห็นชัดเจนและเป็น

มาตรฐานเดียวกันทั้งห้อง

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

2.3 บนโต๊ะทํางาน ไม่มีเอกสาร/สิ่งของท่ีไม่เกี่ยวข้องกับการ

ทํางาน

2.4 หากมีสิ่งของวางอยู่ใต้โต๊ะ ต้องจัดให้เป็นระเบียบ

2.5 เอกสารและส่ิงของบนโต๊ะทํางานเป็นระเบียบ

3. ตู้เอกสาร

และชั้นวาง

เอกสาร

3.1 อยู่ในสภาพดีพร้อมใช้งาน

3.2 หากมีสิ่งของวางบนหลังตู้ ต้องจัดวางให้เรียบร้อยและ

ปลอดภัย

3.3 มีดัชนีกํากับรายการเอกสารและจัดเก็บเป็นมาตรฐาน

เดียวกันท้ังห้อง

3.4 ระบบการจัดเอกสารเหมาะสม คํานึงถึงความสะดวกและ

ปลอดภัย

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

4. อุปกรณ์และ

เครื่องใช้

สํานักงาน

4.1 อยู่ในสภาพดี สะอาด

4.2 ตําแหน่งของอุปกรณ์เหมาะสม โดยมุ่งเน้นที่ความ

ปลอดภัยและความสะดวกของการใช้งาน

4.3 ระบุวิธีการใช้งานท่ีเคร่ืองใช้สํานักงานหรือบริเวณ

ใกล้เคียงและกําหนดชื่อผู้รับผิดชอบ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

5. มุมกาแฟ/

อาหารว่าง/โต๊ะ

อาหาร

5.1 มีการกําหนดชื่อผู้รับผิดชอบ

5.2 มีข้อปฏิบัติในการใช้พื้นที่

5.3 มีการแบ่งพื้นท่ีเป็นสัดส่วน สะอาด และเป็นระเบียบ

5.4 ไม่มีอุปกรณ์อ่ืนใดท่ีไม่เกี่ยวข้องกับมุมกาแฟ/อาหารว่าง

5.5 มีพื้นที่สําหรับจัดเก็บอาหารมิดชิด ปราศจากกลิ่น

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

6. ประหยัด

พลังงาน

6.1 แสงสว่าง เช่น ลดจํานวนหลอดไฟที่ไม่จําเป็น ไม่เปิดไฟ

ทิ้งไว้เมื่อไม่ใช่งาน ปิดไฟบางบริเวณให้เร็วขึ้น

6.2 เครื่องปรับอากาศ เช่น ตั้งอุณหภูมิอยู่ท่ี 25-26 องศา

เซลเซียส ปิดเคร่ืองปรับอากาศก่อนเลิกใช้งาน 15-30 นาที

6.3 คอมพิวเตอร์ เช่น ปิดจอภาพเมื่อไม่ใช่งานนานเกินกว่า

15 นาที ถอดปลั๊กเมื่อเลิกใช้งาน

6.4 เครื่องถ่ายเอกสาร เช่น ไม่วางเคร่ืองถ่ายเอกสารไว้ในห้อง

ที่มีเคร่ืองปรับอากาศ กดปุ่มพัก (Standby Mode) เมื่อใช้

งานเสร็จ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

7. ประหยัด

กระดาษ

7.1 มีการตั้งจุดเก็บกระดาษใช้งานแล้วหน้าเดียวเป็น

ส่วนกลาง เพื่อให้ทุกคนนํากระดาษมาใช้ซ้ํา (ใช้กระดาษสอง

หน้า)

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

7.2 ลดการใช้กระดาษ โดยใช้ช่องทางอิเล็กทรอนิกซ์ เช่น

หนังสือแจ้งเวียนผ่านระบบ E-Document การส่งไฟล์ทางอี

เมล เว็บไซต์

7.3 มีการคัดแยกประเภทกระดาษ เช่น กระดาษสี กระดาษ

ใช้แล้วหน้าเดียว กระดาษใช้แล้วสองหน้า

7.4 มีการจัดเก็บซองเอกสารที่ใช้แล้ว นํากลับมาใช้งานอีก

8. คัดแยกขยะ 8.1 มีการคัดแยกขยะเปียก เช่น เศษอาหารอย่างมิดชิด ไม่มี

กลิ่น และตั้งในพื้นที่ที่เหมาะสม

8.2 มีการคัดแยกขยะทั่วไป ที่ไม่สามารถรีไซเคิลได้อย่าง

เหมาะสม

8.3 มีการคัดแยกขยะอันตราย เช่น หลอดไฟ ถ่าน แบตเตอร่ี

สารเคมี อย่างถูกวิธี

8.4 มีการคัดแยกขยะรีไซเคิล เช่น ขวดพลาสติก แก้ว ลัง

กระดาษ กระป๋อง เพื่อนําส่งธนาคารขยะ

8.5 จัดการขยะ โดยอาศัยหลัก 5R คือ

- Reduce การลดปริมาณขยะ โดยลดการใช้ผลิตภัณฑ์ที่มี

บรรจุภัณฑ์สิ้นเปลือง

- Reuse การนํามาใช้ซ้ํา เช่น ขวดน้ํา กล่องกระดาษ

กระดาษพิมพ์หน้าหลัง เป็นต้น

- Repair การซ่อมแซมแก้ไขส่ิงของต่างๆ ให้สามารถใช้งาน

ต่อได้

- Reject การหลีกเล่ียงใช้ส่ิงที่ก่อให้เกิดมลพิษ

- Recycle การแปรสภาพและหมุนเวียนนํากลับมาใช้ได้ใหม่

โดยนําไปผ่านกระบวนการผลิตใหม่อีกครั้ง

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

9. พื้นที่

โดยรวม

9.1 บรรยากาศโดยรวมสวยงาม สบายตา น่าอยู่

9.2 มีการวางผังโต๊ะ เก้าอ้ี ตู้ หรืออุปกรณ์ อย่างเป็นระเบียบ

9.3 มีการวางผังทางเดินภายในสํานักงานอย่างเหมาะสม

9.4 มีพื้นที่สําหรับผู้มาใช้บริการ หรือผู้มาติดต่อ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

คะแนนรวม
ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทห้องประชุม

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. สภาพทั่วไป 1.1 ป้ายบอกหมายเลขห้องหรือชื่อห้อง และชื่อ

ผู้รับผิดชอบ

1.2 ระเบียบหรือข้อปฏิบัติการใช้ห้องประชุม

1.3 ผังแสดงตําแหน่งอุปกรณ์/ครุภัณฑ์ ที่อยู่ภายในห้อง

1.4 พื้นที่จัดวางอุปกรณ์/ครุภัณฑ์ ที่สอดคล้องกับผังแสดง

ตําแหน่งในข้อ 1.3

1.5 ติดป้าย ผัง ภาพ หรือเอกสารต่างๆ ให้เป็นระเบียบ

เรียบร้อย

1.6 สะอาด ไม่มีหยากไย่ หรือฝุ่น

1.7 สภาพแวดล้อมเหมาะกับการใช้งานของห้อง/พื้นที่

1.8 ระบบไฟฟ้ามีความปลอดภัย

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. ประสิทธิภาพ

คุณภาพและความ

ปลอดภัยของวัสดุ/

อุปกรณ์/เครื่อง

ประจําห้อง/พื้นที่

2.1 สะอาด ปราศจากฝุ่นละออง สภาพดี

2.2 บอกวิธีการใช้งานวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือ ที่มีลักษณะ

พิเศษ

2.3 ตําแหน่งวางวัสดุ/อุปกรณ์/เครื่องมือที่ชัดเจน และ

เหมาะสมกับสภาพการใช้งาน

2.4 จัดเก็บวัสดุ/อุปกรณ/์เครื่องมืออย่างเป็นระเบียบ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

3. พื้นที่โดยรวม 3.1 บรรยากาศโดยรวมสวยงาม สบายตา

3.2 มีการวางผังโต๊ะ เก้าอ้ี หรืออุปกรณ์ อย่างเป็นระเบียบ

3.3 มีการวางผังทางเดินภายในห้องประชุมอย่างเหมาะสม

3.4 มีพื้นที่สําหรับลงทะเบียน หรือจัดอาหารอย่าง

เหมาะสม

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

4. ไฟฟ้าแสงสว่าง 4.1 เปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่างในส่วนที่จําเป็นเท่านั้น

4.2 ปิดสวิตช์ไฟทุกคร้ังเมื่อไม่ใช้งาน

4.3 ติดสัญลักษณ์บริเวณสวิตช์เปิด-ปิด เพื่อระบุหลอดไฟ

4.4 หมั่นทําความสะอาดเพดาน หลอดไฟ และโคมไฟอย่าง

สมํ่าเสมอ

4.5 ใช้แสงธรรมชาติแทนการเปิดไฟในบางบริเวณที่ไม่ต้อง

ใช้แสงสว่างมากนัก เช่น ทางเดิน เป็นต้น

4.6 ใช้หลอดไฟประหยัดพลังงาน

4.7 หากพบหลอดไฟชํารุด/เสีย ให้รีบแจ้งผู้รับผิดชอบและ

ติดตามการซ่อมบํารุง

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

5. เครื่อง

ปรับอากาศ

5.1 ปิดเคร่ืองปรับอากาศทุกครั้งที่ไม่ใช้งาน

5.2 ตรวจบํารุงเครื่องปรับอากาศอย่างสมํ่าเสมอ โดยทํา

ความสะอาดแผ่นกรองอากาศทุกเดือน และล้างทําความ

สะอาดชุดระบายความทุก 6 เดือน หรือตามรอบระยะเวลา

ตรวจสอบซ่อมบํารุง

5.3 ตั้งอุณหภูมิเคร่ืองปรับอากาศที่ 25 องศาเซลเซียส

หรือตั้งอุณหภูมิเคร่ืองปรับอากาศใช้เหมาะสมกับการใช้

งาน และปิดประตูห้องทุกคร้ังท่ีเปิดเคร่ืองปรับอากาศ

5.4 ปิดเคร่ืองปรับอากาศก่อนเวลาเลิกงานเล็กน้อย เพื่อ

ประหยัดไฟ

5.5 กําหนดเวลาการปิด-เปิดเคร่ืองปรับอากาศให้

ครอบคลุมทุกพื้นที่

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

คะแนนรวม

ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทห้องน้ํา/ห้องสุขา

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. สภาพทั่วไป 1.1 กําหนดผู้รับผิดชอบ

1.2 แห้ง สะอาด ปราศจากกลิ่น

1.3 กําหนดระเบียบ ข้อปฏิบัติในการใช้ห้องน้ํา/ห้องสุขา

1.4 ระบบไฟฟ้าอยู่ในสภาพดี และปลอดภัย

1.5 ระบบระบายน้ําใช้งานได้ดี สะอาด ปราศจากสิ่งตกค้าง

1.6 กําหนดเวลาทําความสะอาด

1.7 ป้ายแยกประเภทกลุ่มผู้ใช้เป็นมาตรฐานเดียวกัน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. สุขภัณฑ์ 2.1 สภาพดี สะอาด และปลอดภัย

2.2 มีอ่างล้างมือที่ไม่ชํารุด และใช้งานได้ปกติ

2.3 บันทึกการทําความสะอาดเป็นปัจจุบัน

2.4 กรณีชํารุด/อยู่ระหว่างซ่อมแซม ต้องมีป้ายแจ้งให้ผู้ใช้

ทราบ และแจ้งผู้รับผิดชอบเพื่อดําเนินการซ่อม

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

3. วัสดุ 3.1 มีวัสดุทําความสะอาดเพียงพอ เช่น น้ํายาฆ่าเชื้อโรค สบู่

หรือเจลล้างมือ น้ํายาดับกลิ่น น้ํายาถูพ้ืน น้ํายาเช็ดกระจก

3.2 มีกระดาษชําระ และถุงขยะ

3.3 อุปกรณ์ทําความสะอาดกระจก

3.4 วัสดุ/อุปกรณ์ ทําความสะอาดพร้อมใช้งาน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

4. น้ํา 4.1 ตรวจสอบการรั่วไหลของนํ้า

4.2 ตรวจท่อน้ําร่ัวภายในอาคาร

4.3 ใช้น้ําอย่างประหยัด ปิดก๊อกนํ้าเมื่อไม่ใช้

4.4 หากพบเห็นอุปกรณ์ ระบบน้ําประปาชํารุดหรือเกิดรอย

ร่ัว ให้แจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือซ่อมบํารุงทันที

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

คะแนนรวม

ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทห้องถ่ายเอกสาร

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. สภาพทั่วไป 1.1 ป้ายบอกหมายเลขห้องหรือชื่อห้อง และชื่อผู้รับผิดชอบ

1.2 สะอาด เป็นระเบียบ

1.3 สภาพแวดล้อมของพื้นท่ีมีความเหมาะสม

1.4 อุปกรณ์สวิตช์และปลั๊กเสียบไฟฟ้าอยู่ในสภาพดีมีความ

ปลอดภัย

1.5 มีแสงสว่างที่เพียงพอ

1.6 พื้นที่วางอุปกรณ์และวัสดุส่วนกลางเหมาะสมและเป็น

ระเบียบ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. อุปกรณ์และ

เครื่องใช้ต่างๆ

2.1 อยู่ในสภาพดี สะอาด และพร้อมใช้งานอยู่เสมอ

2.2 มีการจัดวางตําแหน่งของอุปกรณ์และเครื่องใช้ต่างๆ

อย่างเหมาะสม โดยมุ่งเน้นที่ความปลอดภัย

2.3 ระบุวิธีการใช้งานท่ีเคร่ืองใช้สํานักงานหรือบริเวณ

ใกล้เคียง

2.4 แผนการบํารุงรักษาและรายงานหรือบันทึกการใช้งาน/

ซ่อมบํารุงที่เป็นปัจจุบัน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



3. ตู้เก็บวัสดุ

ช้ันวางของ

สถานที่วาง/

เก็บของ

3.1 อยู่ในสภาพดี สะอาด และปราศจากฝุ่นละออง

3.2 หากมีสิ่งของวางบนหลังตู้ ต้องจัดวางให้เรียบร้อยและ

ปลอดภัย

3.5 ตรวจสอบสภาพและปริมาณวัสดุให้เหมาะสมและถูกต้อง

เป็นปัจจุบัน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

4. การบริหาร

ภาพรวม

5.1 อากาศถ่ายเทสะดวก

5.2 มีการคัดแยกกระดาษที่ไม่ใช่แล้วหน้าเดียว นํากลับมาใช้

ใหม่ หรือคัดแยกกระดาษที่ไม่ใช้แล้วสองหน้า หรือกระดาษสี

5.3 มีการคัดแยกขยะอันตราย

5.4 มีพื้นที่สําหรับผู้มาใช้บริการเพียงพอ

คะแนนรวม
ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทยานพาหนะ

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2.นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3.อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4.นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. สภาพทั่วไป 1.1 ติดป้ายและผังแสดงท่ีจอดยานพาหนะอย่างชัดเจน

1.2 มีตารางใช้งานยานพาหนะ

1.3 มีป้ายแสดงหมายเลขยานพาหนะและที่แขวนกุญแจ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. การบันทึก

การใช้งาน

ยานพาหนะ

2.1 มีแผนการบํารุงรักษา และบันทึกการบํารุงรักษาเป็น

ปัจจุบัน

2.2 บันทึกการเกิดอุบัติเหตุประจํายานพาหนะ

2.3 บันทึกการสิ้นเปลืองน้ํามันและความสึกหรอของ

ยานพาหนะ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

คะแนนรวม

ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส. ประเภทสภาพแวดล้อม

สหกรณ์ออมทรัพย์มหาวิทยาลัยแม่โจ้ จํากัด

 คร้ังที่ 1 (30 ก.ค.68)  คร้ังที่ 2 (ธ.ค.68) ประจําปี พ.ศ. 2568

วันที่ตรวจ.......................................เดือน...............................................................พ.ศ....................................

ผู้ตรวจประเมินกิจกรรม

1. นางศิริพรรณ ขยัน ประธานคณะอนุกรรมการ

2. นายประคอง ยอดหอม อนุกรรมการ

3. อาจารย์สุระพงษ์ เตชะ อนุกรรมการ

4. นายสุมิตร ชัยเขตร์ อนุกรรมการ

5. นางเยาวภา เขื่อนคํา อนุกรรมการและเลขานุการ

เกณฑ์การให้คะแนน
ครบทุกข้อ

4 คะแนน

ขาด 1 ข้อ

3 คะแนน

ขาด 2 ข้อ

2 คะแนน

ขาด 3 ข้อ

1 คะแนน

ขาด 4 ข้อ

0 คะแนน

ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

1. ประตู

ทางเข้า - ออก

1.1 บริเวณทางเข้า - ทางออก มีความสะอาด

1.2 มีผังแสดงบริเวณโดยรอบ

1.3 ตัวหนังสือบนผังชัดเจนและเป็นปัจจุบัน

1.4 บริเวณป้ายช่ือมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต สะอาด ไม่มีขยะ

มีความสวยงาม

1.5 มีป้ายแสดงทางเข้า - ทางออกอย่างชัดเจน

1.6 มีป้ายแสดงเวลาเปิด – ปิดอย่างชัดเจน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

2. สวนหย่อม 3.1 มีความสะอาด

3.2 มีช่ือผู้รับผิดชอบอย่างชัดเจน

3.3 ตัดตกแต่งสวนหย่อมให้สวยงาม

3.6 ไม่มีขยะ ถุงพลาสติกในบริเวณ

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน

5. ลานจอดรถ 5.1 มีเครื่องหมายแสดงสถานที่จอดรถ - ห้ามจอดรถอย่าง

ชัดเจน

5.2 ลานจอดรถมีความสะอาดเป็นระเบียบ

5.3 แยกจุดจอดตามประเภทรถท่ีจอด

5.4 ตีเส้นจอดแสดงอย่างชัดเจน

ได้.........คะแนน

เต็ม 4 คะแนน



ข้อที่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ

คะแนนรวม

ได้........คะแนน

เต็ม......คะแนน

ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจการประเมิน

(.....................................................)


